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DECRETO N° 047 DE 12 DE JUNHO DE 2017.

“DISCIPLINA A INSTAURACAO E A ORGANIZACAO DE
PROCEDIMENTO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL, E SEU
ENCAMINHAMENTO AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DE SANTA CATARINA, E ESTABELECE OUTRAS
PROVIDENCIAS”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CALMON, Estado de Santa Catarina, no uso das prerrogativas legais
previstas no art. 87, VIII da Lei Orgénica do Municipio e demais legislacio em vigor,

DECRETA

CAPITULO I

Disposi¢des Gerais

Art. 1° A instaura¢do, a organizagdo e o encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina dos procedimentos de Tomada de Contas Especial no ambito da Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta, observara o disposto neste Decreto.

§1° Para os fins do disposto neste Decreto, considera-se:
I - autoridade administrativa competente: Secretario Municipal ou dirigente de entidade;
II - erario: conjunto dos recursos financeiros, bens e direitos do Municipio;

III - providéncias administrativas: diligéncias, notificagdes, comunicagdes ou outras providéncias da
autoridade administrativa competente, devidamente formalizadas, visando regularizar a situacio ou
obter a recomposi¢do do erério, observando-se o contraditério e a ampla defesa; e

IV - responsavel: pessoa fisica, devidamente identificada no processo de Tomada de Contas Especial,
na forma do Anexo III deste Decreto, que, nas conclusdes do servidor ou comissdo designada, tenha
dado causa ao dano ao erario;

V - sistema de controle interno: o conjunto de normas, atividades, procedimentos, métodos, rotinas, bem
como de unidades da estrutura organizacional da administracio publica municipal com atuagdo
articulada, visando o controle interno da gestdo administrativa;

VI - 6rgéo central de controle interno: unidade administrativa integrante do sistema de controle interno
da administragio publica municipal, incumbida da coordenacdo do sistema, do planejamento, da
normatizagéo, da execucio e do controle das atividades relacionadas ao controle interno, bem como do
apoio as atividades de controle externo exercidas pelo Tribunal;

VII - 6rgdo de controle interno: unidade administrativa integrante do sistema de controle intemg da
administracdo publica municipal, incumbida, dentre outras funcdes, da verificacdo da consisténcia e
qualidade dos controles internos e da execucdo das atividades de controle no dmbito do respectivo Orgao
ou entidade, bem como do apoio as atividades de controle externo exercidas pelo Tribunal.
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Art. 2° A Tomada de Contas Especial, para efeitos deste Decreto, é o procedimento devidamente
formalizado pelo 6rgdo competente, que visa 4 apuracdo dos fatos, identificacdo dos
responsaveis e quantificagido do dano, quando constatada:

I - omissdo no dever de prestar contas de recursos de adiantamento ou de recursos concedidos
pelo Municipio a titulo de subvencéo, auxilios e contribui¢des, através de convénio, acordo,
ajuste, termo de colaboragdo, termo de fomento, ou qualquer instrumento congénere;

II - ocorréncia de desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

III - pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico ou omissio no cumprimento de dever
legal, dos quais resultem prejuizo ao erério.

Paragrafo tmico. O exame da regularidade da aplicagdo de recursos concedidos pelo Municipio ser4 feito
no processo especifico de prestagdo de contas quando esta for apresentada, ainda que parcialmente,
vedada a sua conversdo em Tomada de Contas Especial.

CAPITULO I

Responsabilidade pela adogdo de providéncias administrativas

Art. 3° Compete & autoridade administrativa adotar providéncias administrativas para apuragio
de fatos, identificagdo dos responsaveis, quantifica¢do do dano e obtengdo do ressarcimento,
quando for constatada qualquer das ocorréncias previstas no artigo anterior.

§1° A autoridade administrativa competente dara inicio as providéncias referidas no caput no
prazo de 5 (cinco) dias a contar da data:

I - em que deveria ter sido apresentada a prestagdo de contas;
IT - do conhecimento de ocorréncias mencionadas nos incisos II e III do artigo anterior;

III - da determinagdo, pelo Tribunal de Contas, de adocdo de providéncias administrativas ou de
instauragdo de Tomada de Contas Especial, contado do recebimento, pela unidade gestora, da
comunicagio da decisdo.

§2° A auséncia de adogo das providéncias de que trata o caput caracteriza grave infragdo  norma legal,
sujeitando a autoridade administrativa omissa responsabilizagio solidéria e as sangdes cabiveis.

§3° Todo agente publico, em consonincia com 0s principios da administragio publica, ac tomar
conhecimento de irregularidade ou ilegalidade de que resulte prejuizo ao erario, deveré cientificar,
formalmente, a autoridade administrativa competente.

§4° Os registros contabeis referentes a fase preliminar de apuracdo de responsabilidades devem ser
controlados no Sistema de Compensagdo, grupo "Diversos Responséveis em Apuragdo”; os créditos
apurados devem ser registrados no Sistema Patrimonial, grupo "Créditos Administrativos".

§5° Nos procedimentos de investigagdo relacionados com a apuragdo de atos ou fatos inquinados de
ilegais, as solicitagdes de esclarecimentos, informag¢des e documentos devem ser atendidas com
celeridade.

Art. 4° Havendo a reposi¢do do bem ou a indenizagio correspondente ao dano causado, serd lavrado
Termo de Responsabilidade ¢ Composi¢do (Anexo I), com cépias para a autoridade administrativa
competente, para o responsavel e, conforme o caso, aos setores especificos para os registros contabil,
financeiro e patrimonial.
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Art. 5° Quando a determinagio de adogdo de providéncias administrativas ou de instauracdo de Tomada
de Contas Especial for efetuada pelo Tribunal de Contas, serd encaminhada copia da deciso ao
responsavel pelo orgdo central de Controle Interno, para acompanhamento e demais providéncias
previstas neste Decreto.

Art. 6° Os responsaveis pela unidade de Controle Interno do érgdo ou entidade, municipal,
deverdo comunicar A respectiva autoridade administrativa a ocorréncia de irregularidade que dé
ensejo a adogdo de providéncias administrativas ou a instauracdo de Tomada de Contas
Especial, conforme o caso, bem como indicar as providéncias a serem adotadas, sob pena de
responsabilidade solidaria.

Parégrafo tinico. Diante da omisséo da autoridade administrativa em adotar as providéncias previstas no
caput, o responsavel pelo 6rgdo de controle interno representara ao Tribunal de Contas, na forma
regulamentar.

CAPITULO 1II

Da Tomada de Contas Especial

Art. 7° Esgotadas as providéncias administrativas sem a consecuc¢do da prestagéo de contas, da
restituicdo de recurso repassado e ndo aplicado ou da reparacao do dano ao erario, a autoridade
administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, devera providenciar a
instaura¢@o do procedimento de Tomada de Contas Especial, observado o prazo estabelecido
no art. 11.

§1° A Tomada de Contas Especial, a critério da autoridade administrativa competente, poderd ser
conduzida por comissdo ou por um tnico servidor, designados por ato especifico (Anexo II),
competindo-lhes a formalizagdo e a instru¢io do procedimento.

§2° O membro da comissdo ou o servidor designado niio poderd estar envolvido com os fatos a
serem apurados, nem possuir qualquer interesse no resultado, devendo declarar os motivos de
suspei¢do ou de impedimento que obste sua atuagio.

§3° O ato de designagéo de servidor ou comissdo ser publicado na imprensa oficial do Municipio.

§4° O membro da comissio ou o servidor designado devers, preferencialmente, ser ocupante de cargo
efetivo e ter afinidade com o objeto em analise, de modo a dar celeridade e seguranca aos trabalhos.

§5° A autoridade administrativa poder4 deixar de instaurar a Tomada de Contas Especial quando o valor
do dano, atualizado monetariamente, for igual ou inferior ao valor adotado pela respectiva fazenda
publica para dispensa do ajuizamento de a¢io de cobranga de divida ativa, sem prejuizo de outras
medidas para assegurar o ressarcimento do erério, e das sancdes administrativas e penais cabiveis.

Art. 8 A Tomada de Contas Especial devera ser autuada, protocolizada e numerada na ordem
cronolégica dos procedimentos, iniciando-se com o ato de instauragdo e de designagio de servidor ou
comissdo, ao qual serdo juntados, oportunamente, os documentos exigidos no art. 12.

Art. 9° Apés a adogdo das providéncias necessérias, a comissio ou o servidor designado devera elaborar
relatério conclusivo, nos termos do art. 12, e ainda lhes incumbe, além de outros atos:

I - expedir comunicagdo firmada pela autoridade administrativa competente, da instauracdo da Tomada
de Contas Especial, ao Controle Interno do Municipio e ao Tribunal de Contas do Estado;

Il - reunir provas necessérias & comprovacio de fatos, bem como realizar diligéncias no sentido de
proporcionar os elementos de convicgio indispensaveis a atribuigéo de responsabilidade;
7D
f

;
3
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IIT - apurar o dano e preencher o demonstrativo financeiro do débito, contendo o valor original, valor
atualizado acompanhado de meméria de calculo, indicando o fator de atualizacdo e a sua base legal e,
se for o caso, valores das parcelas recolhidas e data do recolhimento, com os respectivos acréscimos
legais, na forma do Anexo IV deste Decreto;

IV - qualificar o respons4vel na forma do Anexo IIT deste Decreto;
V - emitir relatério assinado por todos os membros da comissio ou pelo servidor designado;

VI - expedir notificagdo, firmada pela autoridade administrativa competente, ao responsavel, na forma
do Anexo VI deste Decreto, acompanhada do relatério da Comissdo ou Servidor designado, mediante
Aviso de Recebimento para, no prazo de 15 (quinze) dias, exercer o direito ao contraditério e a ampla
defesa, por meio de justificativas e de Juntada de documentos, ou efetuar o recolhimento do débito
imputado, dando-se ciéncia também ao orgdo ou & entidade beneficidria do recurso, quando o
responsavel ndo estiver mais no exercicio do cargo;

VII - apreciar as razdes de defesa apresentadas pelo responsavel;

VIII - expedir comunicagdo, firmada pela autoridade administrativa competente, dando ciéncia do
relatério conclusivo ao responsavel e, quando se tratar de repasse de recursos € o responsavel ndo estiver
mais no cargo, também ao dirigente atual do oOrgdo ou entidade respectiva; e

[X - expedir comunicacio, firmada pela autoridade administrativa competente, remetendo o processo de
Tomada de Contas Especial no prazo de até 90 (noventa) dias, contados da data de sua instauragdo, ao
orgdo de Controle Interno, para emissdo dos documentos a que se refere o art. 12 deste Decreto.

§1° Em caso de ndo localizagdo do responsavel, devera ser providenciada sua notificacio por edital
publicado na imprensa oficial do Municipio, no prazo méximo de 5 (cinco) dias apés a devolugio do
Aviso de Recebimento.

§2° O prazo a que se refere o inciso VI deste artigo podera ser prorrogado por até 15 (quinze) dias,
mediante requerimento fundamentado do responsavel, enderecado a autoridade administrativa
competente e antes de expirado aquele.

§3° E vedado ao servidor ou ao membro da comissio valer-se do ato de designagio para ter acesso a
informagdes ¢ documentos, bem como utiliza-los para fins que nfo tenham pertinéncia com a Tomada
de Contas Especial, sob pena de responsabilidade civil, penal ou administrativa, na forma da lei.

§4° O exercicio das atribuicdes decorrentes do processamento da Tomada de Contas Especial ndo enseja
a percepeao, pelos servidores designados, que atuarem com exclusividade mediante afastamento de suas
fungdes, de quaisquer vantagens pecuniarias adicionais, salvo quando ocorrer 0 actimulo com as fungdes
regulares.

Art. 10. Os autos de Tomada de Contas Especial, depois de concluido o relatério de que trata o art. 9°,
deverdo ser encaminhados ao érgio de controle interno para emissdo do relatério e certificado de
auditoria e, posteriormente, a autoridade administrativa competente do drgdo ou entidade onde se
realizou a apuracio.

§1° Quando o controle interno do Ente estiver estruturado em orgdo central e setoriais ou
seccionais de controle, podera ser estabelecido valor do dano a partir do qual a emissdo do
relatério e certificado de auditoria devera se dar pelo érgéo central de controle interno.

§2° Quando a Comissdo da Tomada de Contas concluir pela inexisténcia de dano, o procedimento devera
ser encaminhado ao érgéo central de controle interno para emisséo do relatério e certificado de auditoria.

§3° O processamento da Tomada de Contas Especial seré realizado com independéncia e imparcialidade,
assegurado o sigilo exigido no interesse da Administracdo Pablica.

Art. 11. A autoridade administrativa deve observar os seguintes prazos:

&
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I — até 60 (sessenta) dias, contados do comhecimento dos fatos, para conclusdo dos
procedimentos administrativos quando preliminares & instauragdo de Tomada de Contas
Especial;

IT - até 180 (cento e oitenta) dias, para conclusdo da Tomada de Contas Especial, contada da
sua instaurac¢io;

III — o estabelecido na decisio, para conclusio da Tomada de Contas Especial instaurada por
determinagdo do Tribunal de Contas;

IV — até 180 (cento e oitenta) dias para conclusdo da Tomada de Contas Especial, nos demais casos.

§ 1° O responsavel pelo 6rgdo de controle interno ao tomar conhecimento da ndo conclusio dos
procedimentos referidos no caput, no prazo estabelecido, representara ao Tribunal de Contas
sobre o ocorrido.

§2° A representagdo de que trata o paragrafo anterior serd instruida pelo Tribunal e convertida em
Tomada de Contas Especial, passando a autoridade administrativa omissa a responder solidariamente
com o agente que deu causa ao dano, na forma da legislac@o em vigor.

Art. 12. Os autos da Tomada de Contas Especial deverdo ser instruidos com os seguintes
documentos, que deverdo ser numerados e Juntados tempestivamente aos autos do processo:

I - ato de instauragdo da Tomada de Contas Especial e de designagdo de servidor ou de
comissio, contendo a descri¢do do fato ensejador, na forma do Anexo II deste Decreto e
comprovada a sua publica¢do na imprensa oficial do Municipio.

II' - comprovantes de despesas, comunicagdes, pareceres, depoimentos colhidos e outros
elementos necessarios a apuragio dos fatos;

III - notificacdes, acompanhadas de aviso de recebimento ou de qualquer outra forma que
assegure a ciéncia do notificado, bem como de suas manifestagdes, defesa ou de documentos
que comprovem a repara¢do do dano ao erério, quando houver;

IV - copias dos relatérios conclusivos, bem como de relatério final de inquérito policial, e de decisdes
em processos administrativos e agdes judiciais, se houver;

V - relatério conclusivo circunstanciado, assinado por todos os membros da comissio ou pelo
servidor designado, abrangendo os seguintes elementos:

a) descrigéio cronoldgica dos fatos apurados, especificando o motivo determinante da instauragio,
origem e data da ocorréncia e/ou do conhecimento do fato, com a indica¢do das normas ou regulamentos
eventualmente infringidos;

b) referéncia a documentos e instrumentos que respaldaram a conclusdo do referido relatério
pelo servidor designado ou pela comisséo, os quais integrardo os autos da Tomada de Contas
Especial, na forma do inciso IV;

¢) qualificacdo dos responsaveis indicando dentre outros dados: nome, CPF, endereco, e se
agente publico, cargo ou emprego e matricula (Anexo 11D);

d) demonstrativo financeiro do débito contendo o valor original, valor atualizado acompanhado
de memoria de calculo, indicando o fator de atualizagdo e a sua base legal, e, se for o caso,
valores das parcelas recolhidas e data do(s) recolhimento(s), com os respectivos acréscimos
legais (Anexo IV);
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e) andlise conclusiva em torno das informagdes colhidas nos elementos do inciso 1I, devendo
ser demonstrada a conduta do agente, o resultado danoso, o nexo de causalidade entre a conduta
¢ o resultado, bem como a culpabilidade e eventuais circunstincias que excluam a
responsabilidade.

f) recomendagio de providéncias a serem adotadas pela autoridade administrativa competente;

g) identificacdo de acfio judicial e indicacdo da fase processual em que se encontra, caso o fato
consignado na Tomada de Contas Especial também seja objeto de demanda no Poder Judiciario;

VI - pronunciamento do titular do érgdo, dirigente méximo da entidade ou de autoridade de
nivel hierdrquico equivalente, no qual atestard haver tomado conhecimento dos fatos apurados
e indicara as medidas adotadas para o saneamento das deficiéncias e irregularidades;

VII - parecer do 6rgdo de controle interno contendo manifestacdo acerca das apuragdes
realizadas, especialmente quanto a:

a) adequada apuragdo dos fatos, com a indicagdo das normas ou regulamentos eventualmente
infringidos;

b) correta identificagdo dos responsaveis;

¢) precisa quantificagdo do dano, das parcelas eventualmente recolhidas e critérios para
atualizag¢do do valor do débito;

d) conclusdo sobre a regularidade ou irregularidade das contas tomadas;

¢) informagdes individualizadas sobre as acdes realizadas no 4mbito da unidade gestora e 0s
respectivos resultados, relativas as decisdes do Tribunal de Contas que tenham determinado a
autoridade administrativa a adogdo de providéncias relacionadas ao objeto da Tomada de
Contas em analise.

VIII - decisdo do Tribunal de Contas caso a Tomada de Contas Especial tenha sido por ele
determinada, bem como outros documentos que possam subsidiar o julgamento pelo Tribunal.

IX - decisdo do Tribunal de Contas do Estado, caso a Tomada de Contas Especial tenha sido por ele
determinada;

X - cbpia de documento emitido pelo érgdo de Controle Interno, quando a Tomada de Contas Especial
tenha sido por ela recomendada;

XI - copia dos documentos relativos as providéncias administrativas adotadas;

XII - cépias dos documentos que comprovem a ciéncia ao orgdo ou entidade, quando o responsavel nfio
estiver mais no cargo;

XIII - cépia do contrato, convénio, ajuste, termo de fomento, termo de colaboragfio ou de outro termo
formalizador da avenca e aditamentos, acompanhado da nota de empenho e da ordem bancéria, se for o
caso;

XIV - Nota de Conferéncia, na forma do Anexo V deste Decreto, devidamente preenchida e assinada.

§1° A Tomada de Contas Especial instaurada por omissdo no dever de prestar contas de recursos
concedidos a titulo de subvencéo, auxilios e contribuigdes, mediante convénio, acordo, ajuste
ou instrumento congénere, ou em face da constatacio de outras irregularidades de que resulte
dano ao erério observaré o seguinte:

I - os autos deverao conter, além dos documentos enumerados nos incisos do caput deste artigo:
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a) o procedimento administrativo que originou a concessdo dos recursos, juntamente com a
prestagdo de contas, quando for o caso;

b) comprovagao, pela unidade concedente, de cadastramento do termo no sistema informatizado
proprio, se houver;

¢) comprovagdo de retengdo, pela concedente, das parcelas vincendas, se for o caso;

d) comprovante de bloqueio e inclusio, em cadastro proprio, do beneficiado inadimplente ou
em situagdo irregular, com vistas ao nio recebimento de novos repasses;

e) cOpia dos termos de adjudicago e homologacdo dos processos licitatorios, dispensas ou
inexigibilidades e do respectivo contrato, quando for o caso;

f) comprovagio de recebimento do objeto da avenca, em conformidade com o disposto no art. 73 c/c o
art. 116 da Lei (federal) n® 8.666/93;

II - o parecer do 6rgéo de controle interno conterd, além das manifestagdes previstas no inciso
VII do caput deste artigo, pronunciamento sobre a observincia das normas legais e
regulamentares, por parte da concedente, referentes a celebragdo do termo, avalia¢do do plano
de trabalho, fiscalizagio do cumprimento do objeto e instauragdo tempestiva da Tomada de
Contas Especial;

§2° Quando se tratar de desfalque, desvio de bens, dinheiro ou valores publicos, a Tomada de Contas
Especial serd instruida com os seguintes documentos, além dos enumerados no caput:

I - comunicagéo formal do setor responsavel pelos bens, dinheiros ou valores publicos;
II - copia da nota fiscal de aquisigdo do bem ou termo de doagio;

IIT - ficha individual de bem patrimonial ou ficha de movimento do material, contendo a
descrigdo do bem, niimero patrimonial, data e valor da aquisicdo e sua localizacdo;

IV - c6pia do contrato, convénio ou termo de cessdo, quando se tratar de bens de terceiros;
V - orgamentos com valores atuais do bem ou similar;

VI - c6pia do boletim de ocorréncia policial, caso o fato tenha sido comunicado a autoridade
policial;

VII - comprovagdo dos registros contdbeis de baixa do bem e inscrigdo na conta de
responsabilidade.

§3° Todos os documentos exigidos deverdo conter as assinaturas e as qualifica¢gGes dos
responsaveis.

§4° Os documentos indicados neste Decreto deverdo ser encaminhados ao Tribunal acompanhados da
Nota de Conferéncia (Anexo V) devidamente preenchida e assinada.

§5° A auséncia de qualquer documento relacionado na Nota de Conferéncia, sem a devida
justificativa, ensejard a restituigdo dos autos & origem para sua complementa¢do, no prazo de
15 (quinze) dias.

CAPITULO IV
Do Encaminhamento do procedimento e de informagdes da

Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas
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Art. 13. A Tomada de Contas Especial prevista neste Decreto cujo valor do dano for igual ou superior &
quantia para esse efeito fixada anualmente pelo Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, tio
logo concluida, sera encaminhada ao Tribunal de Contas respectivo para julgamento.

§1° Fica dispensado o encaminhamento ao Tribunal e autorizado o correspondente
arquivamento, no 6rgéo ou entidade de origem, de Tomada de Contas Especial ja constituida
nas hipéteses de:

I — recolhimento do débito no ambito interno, atualizado monetariamente;
II — apresentacdo e aprovagio da prestacdo de contas;

II — valor do dano, atualizado monetariamente, inferior ao limite fixado pelo Tribunal para
encaminhamento de Tomada de Contas Especial;

IV — outra situagéo em que o débito seja descaracterizado.

§2° Na hipotese prevista no inciso I1I do paragrafo anterior, a autoridade administrativa deve
providenciar a inclusdo do nome do responsével no sistema de registros contabeis na condi¢do
de devedor do ente e em outros cadastros de débitos nio quitados existentes, na forma da
legislagdo em vigor.

§3° Quando o somatério dos diversos débitos de um mesmo responsavel perante um mesmo Orgdo ou

entidade exceder o valor mencionado no inciso III do § 1°, a autoridade administrativa competente deve
consolidé-los em um mesmo procedimento de Tomada de Contas Especial, e encaminha-lo ao Tribunal.

Art. 14. O registro de que trata o § 2° do art. 13 deve ser excluido quando houver recolhimento
do débito, com os devidos acréscimos legais, no ambito administrativo interno ou quando o
Tribunal:

I - julgar a Tomada de Contas Especial regular ou regular com ressalva;

II - excluir a responsabilidade do agente;

LI - afastar o débito, ainda que julgadas irregulares as contas do responsével;

IV - considerar iliquidaveis as contas;

V - der quitagio ao responsavel pelo recolhimento do débito;

VI - deferir parcelamento do débito e ficar comprovado o pagamento da primeira parcela.

Paragrafo unico. No caso de exclusdo em razio de parcelamento de débito, o inadimplemento de
qualquer parcela enseja a reinclusio do nome do responsavel pela autoridade administrativa competente.

Art. 15. As Unidades Gestoras da Administragio Ptiblica Municipal informardo ao Tribunal por
meio eletronico, juntamente com as demais informacdes, as conclusdes das tomadas de contas
especiais instauradas, anexando arquivo eletrdnico do relatério conclusivo da comissio da
Tomada de Contas ou do servidor designado e do parecer e certificado de auditoria do orgdo de
controle interno a que se referem os arts. 9° e 10 deste Decreto.

Art. 16. Os procedimentos de Tomada de Contas Especial de que trata este Decreto poderdo, a
critério do Tribunal, ser remetidos por meios informatizados, conforme orientagéo fixada pelo
Tribunal.
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CAPITULO V

Da Atualizagdo Monetaria

Art. 17. Sobre o valor do débito imputado em processo de Tomada de Contas Especial incidir4
atualizacdo monetaria, a contar da data:

I - do recebimento, nos casos de recursos financeiros antecipados ou concedidos;

II - nos demais casos, da pratica do ato impugnado ou, se desconhecida, da data do conhecimento do
fato ensejador da Tomada de Contas Especial pela Administragdo.

Pardgrafo Unico - A atualizagdo monetaria do débito imputado sera feita com base nos indices de
atualizacdo das obrigagdes tributarias da Fazenda Ptiblica Municipal.

CAPITULO VI

Disposi¢des Finais

Art. 18. A inobservancia ao disposto e aos prazos neste Decreto pela autoridade administrativa
competente, retardando ou deixando de praticar indevidamente ato de oficio, caracteriza, nos termos do
art. 11 da Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992, ato de improbidade administrativa que atenta
contra os principios da administragdo publica, ndo cabendo nessa hipdtese, ser afastada a
responsabilidade solidéria.

Art. 19. A ocorréncia de falhas ou irregularidades no procedimento de Tomada de Contas Especial ou a
auséncia de quaisquer dos documentos exigidos no art. 12 desde Decreto, sem a devida justificativa,
ensejara a sua devolugio & comissdo ou ao servidor designado, para correcio ou complementago, no
prazo estabelecido pelo érgio de Controle Interno, segundo a complexidade da matéria, néo excedendo
a 15 (quinze) dias.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, 12 de junho de 2017.

PEDRO SPAUTZ NETTO

Prefeito Municipal de Calmon
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ANEXOS DO DECRETO N° 047

Anexo 1
Termo de Responsabilidade e Composicéio

Na presente data, comparece perante o .............. (designar a autoridade) o servidor .................
(indicar o nome e a matricula), notificado pelo .......... (discriminar o expediente de
comunicagio), que toma conhecimento da ocorréncia ...................... (descrever ocorréncia).

O servidor esclarece que .................... (registrar explicagdes motivos, etc.).

E exclusivamente para efeitos civis, assume a responsabilidade pelo dano e compromete-se a
repara-lo da forma seguinte:

e (descrever os termos da composi¢do - reposicdo, indeniza¢io com desconto em

Local e data.

Autoridade: ........ccoceeeeeeeen,

Servidor responsavel: ...........ccococeeeievennn.
Testemunhas: .......ccccoovvvevvreeiceveinennn,

Anexo II
Ato de Instauracio e Designaciio de Servidor Tomador de Contas Especial ou
de Comissfio de Tomada de Contas Especial

Portaria n. ..., de / /

O PREFEITO MUNICIPAL DE CALMON ..., no uso de suas atribui¢des e em conformidade
com o que estabelece a legislagdo vigente, resolve:

Art. 1° Instaurar procedimento de Tomada de Contas Especial com a finalidade de apurar os
fatos referentes a .................. (descrever o fato ensejador da Tomada de Contas Especial).

Art. 2° Designar o servidor ..., matricula n°.... para realizar, a partir da publicacfo deste ato e no prazo
de .... dias, a Tomada de Contas Especial, visando a apuragdo dos fatos, identificagdo dos responsaveis
e quantifica¢do do dano decorrente, com observincia das normas estabelecidas no Decreto n° 047 de 12
de junho de 2017, que disciplina a instauracdo e a organizagio de procedimento de Tomada de Contas
Especial, e seu encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

ou

Art. 2° Constituir Comissdo formada pelos servidores ..., matricula.... n°...., .... matricula.... n°.... e ..,
matricula n°.... para, sob a presidéncia do primeiro, realizar, a partir da publicacdo deste ato € no prazo
de ... dias, a Tomada de Contas Especial, visando a apuragdo dos fatos, identificagdo dos responsavels
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¢ quantificaciio do dano decorrente, em conformidade com o disposto no Decreto n° 047 de 12 de junho
de 2017, que disciplina a instauragdo e a organizacdo de procedimento de Tomada de Contas Especial,
€ seu encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

Gabinete do Prefeito, ... de ... de ...

Prefeito Municipal de Calmon

Anexo 111
Qualifica¢fio do Responsavel

Orgéo ou entidade TeCeDEAOTA: .....vvuvveeeireeeeeeeeeee oo
CNPJ: e Telefone: .o
BNACTEEO ...
CEP: o, Bairro: ..o Cidade: ....ooveoeveenn. Estado: ...............

Ordenador & €POCa: ............vveeeeeeeeeeeeeeeoeoeooooo Telefone: oo
CPE: oo, Identidade (n./data/expedidor) .............covveveeememeeeeeeeseeseooeeer.
Endereco residencial..........cooooooooovovovooo Bairro ..o,
Cidade: .ooooveevieee Estado: ....cocooevviceenen, CEP: o, Telefone................
RESPONSAVEL ...
CPF: e, Identidade (n./data/expedidor)........c..c.coovevreeeeeeeeeeeeeeeeeren.
Enderego residencial: ............coooemoooeoooeeoooo Bairroicv e,
Cidade: ...ooovvvreeeeveenn, Estado: ....covvvveeenn, CEP: v, Telefone: ...
Enderego profissional: ............ccoeeuieeeeeeveeeeeeeoeeoeoeoeoeooo Telefone: .....................
CEP: o, Bairro: ..o, Cidade: ...ooovvevieiieeeeeen, Estado...............
Cargo, fun¢io e matricula, se servidor PUBLICOI oo
Anexo IV

Demonstrativo Financeiro do Débito

Valor Original: R§
Nota de Empenho: Data:
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Data da ocorréncia:

Parcelas recolhidas: I RS f Data(s):

Valor atualizado: s R$

Memoria de célculo, indicando o indice de atualizagdo ¢ a sua base legal, se for o caso.

Anexo V
Nota de Conferéncia

ITEM DOCUMENTOS Fls.
I Ato de instauragdo da Tomada de Contas Especial e de designagéo

de servidor ou comissio
I Comprovantes de despesas*

Comunicacdes

Pareceres

Depoimentos colhidos

Outros elementos

I Notifica¢des de cobrangas

Aviso de recebimento

Manifestagdes ou defesa do responsavel

Cépia de documento que comprove a reparacdo do dano

v Copia do ato de designa¢do de comissdo de sindicdncia ou de
processo administrativo

Cépia dos respectivos relatorios**

Cépia do relatorio final do inquérito policial**

Coépia de decisdes em processos administrativos ou judiciais™*
Copia do registro contdbil na conta Diversos Responsaveis em

Apuragdo
v Relatorio do servidor designado ou da comiss@o de TCE
VI Termo de aditamento

VII Notas de empenho

VIII Ordens bancéarias

IX Copia da decisdo do Tribunal de Contas do Estado, caso a Tomada de
Contas Especial tenha sido por ele determinada;

X Cépia de documento emitido pelo 6rgéo de Controle Interno, quando
a Tomada de Contas Especial tenha sido por ela recomendada

XI Copia dos documentos relativos as providéncias administrativas
adotadas

XII Copias dos documentos que comprovem a ciéncia ao Orgdo ou

entidade, quando o responsavel ndo estiver mais no cargo
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| X111 Cépia do contrato, convénio, ajuste, termo de fomento, termo de
colaboragdo ou de outro termo formalizador da avenca e
aditamentos, acompanhado da nota de empenho e da ordem banciria,
se for o caso

ITEM Documentaciio referente a repasse de recursos (art. 12, § 1°) Fls.
I Notificages & entidade beneficiaria
II Termo da avenga (contrato, convénio, acordo)
II Comprovante de cadastramento do termo pela unidade executora
v Comprovagdo de retengdo, pelo concedente, das parcelas n#o
repassadas
Vv Comprovante de bloqueio do beneficiado

Processos licitatorios, dispensa ou inexigibilidade*

Vil Comprovagio de recebimento do objeto da avencga
ITEM | Documentacio no caso de desfalque e desvio de bens (art. 12, § Fls.
29

I Copia da nota fiscal de aquisicdo do bem ou termo de doagdo

I Ficha individual do bem patrimonial ou ficha de movimento

I Coépia do contrato, convénio ou termo de cessio - (bem de
terceiro)**

v Or¢amentos com valores atuais do bem ou similar

v Copia do boletim de ocorréncia policial**

VI Comprovagdo dos registros contabeis de baixa do bem

Instrugdes para preenchimento da Nota de Conferéncia

1. Escreva no campo "fls." o ntimero das folhas onde se encontram os documentos relacionados;
2. Todos os documentos exigidos deverio conter as assinaturas e qualificagdes dos
responsaveis;

3. A Nota de Conferéncia deve ser devidamente preenchida e assinada;

4. A auséncia de qualquer dos documentos relacionados na Nota de Conferéncia sem a devida
Justificativa ensejara a restituicdo dos autos 4 origem para a sua complementacio.

* No caso de convénios celebrados com entidades publicas, os comprovantes de despesas
poderdo se apresentados em copia.

** Dever#o ser encaminhados quando for o caso.
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Anexo VI
Notificagio

ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICiPIO DE CALMON

(Identificagdo do 6rgdo que repassou o recurso)

NOTIFICACAON® _ /

O (PREFEITO/SECRETARIO ou PRESIDENTE DA ...) notifica o Sr. (cargo e 6rgo ou entidade) pelo valor de (R$
e por extenso), corrigido monetariamente até esta data, decorrente do(a) (convénio, subvengio social, adiantamento,
acordo...) n° xx, integrante dos autos n° xx, em conformidade com o Relatério da Comissdo de Tomada de Contas
Especial anexo.

O referido valor deverd ser recolhido a conta n° xx, agéncia n° xx, do Banco xx, Conforme faculta o art. xx, inciso xx,
do Decreto n°® xx, de xx de 20xx, Vossa Senhoria poder4 apresentar justificativas e/ou documentos no prazo de 15
(quinze) dias, a contar do recebimento desta.

Notifique-se.

Calmon, SC.,.....

Prefeito/Secretario/Presidente da ...



